
广东外语外贸大学研究生部（处）第16周工作要点
（2008年～2009学年度下学期）
	
	工作内容
	相关部门

	招生考试工作
	1、制定2010年研究生招生宣传方案并准备招生宣传材料
2、2010年研究生招生简章和目录采集工作
3、2009年博士研究生拟录取库制作及上报录检工作 
4、2009级新生录取通知书制作及相关入学材料准备工作
	

	教学培养工作
	1、2008-2009学年度第2学期研究生课堂教学课程评估
2、根据09毕业备忘整理延期人员名单
3、下发《关于博士生办理延期手续和填写年度考核的通知》
	

	学位与学科建设工作
	1、收集2009届研究生论文答辩情况一览表和分委员会会议安排情况表
2、催填学位上报信息，审核学位上报信息
3、制作第二期研究生工作简报
4、准备“211工程”项目协调会会务工作
	

	德育工作
	1、2009届研究生毕业典礼暨学位授予仪式筹备
2、2009年研究生德育工作会议筹备
3、研究生毕业离校事宜协调
4、语言学习与跨文化培训中心工作备忘梳理及发展规划
5、办理2009届毕业研究生助学贷款事宜
6、2009年度下半年研究生团学工作备忘梳理
	




