广东外语外贸大学研究生部（处）第18周工作要点
（2008年～2009学年度下学期）
	
	工作内容
	相关部门

	招生考试工作
	1、2010年研究生招生简章和目录采集工作

2、2010年研究生招生外出宣传工作

3、2009级新生录取通知书制作及相关入学材料准备工作 

4、2009年硕士研究生省考试院录检工作

5、2009年研究生新生档案接收工作
	

	教学培养工作
	1、研究生课程评估数据处理

2、09届毕业生研究生教育满意度调查

3、毕业生学分审核
	

	学位与学科建设工作
	1、做好学校第三十六校学位委员会会议会务工作
2、审核学位上报信息

3、报送第八轮中期检查材料
4、2009届学位证书打印工作
	

	德育工作
	1、2009届研究生毕业典礼暨学位授予仪式筹备

2、研究生学术成果奖励金发放

3、研究生志愿者协会成立暨中心优秀学员表彰

4、语言学习与跨文化培训中心工作备忘梳理及发展规划

5、办理2009届毕业研究生助学贷款事宜

6、2009年度下半年研究生团学工作备忘梳理

7、2009级迎新事宜协调
	


